TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa para plantio de grama sempre verde em
locais publicos, com fornecimento de material e mao de obra, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragao.

Secretaria Municipal de Administragao.

Marau, 12 de novembro de 2024.



1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Da(s) Secretaria(s) coordenadora(s): A solicitacao desta contratagdo parte da Secretaria
Municipal de Administragao.

1.2. Da previsao da contratacio no Plano Anual de Contratagdes: O objeto da presente
contratagdo estd previsto no Plano Anual de Contratagdes (PAC) de 2024, descrito como:
“GRAMA SEMPRE VERDE”, “GRAMA SEMPRE VERDE — LEIVA”.

1.3. A quantidade estimada ¢ meramente indicativa, ndo existindo obrigatoriedade de
contratacdo por parte do municipio.

2. DA DEFININICAO DO OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente Licitacdo o Registro de Pregos, visando a Contratagdo de
empresa para plantio de grama sempre verde em locais publicos, com fornecimento de
material e mdo de obra, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administrag¢do, conforme quadro abaixo:

Item| UN | Quant. | Codigo |Descriciao

1 | m?> | 20000 |011.016.882|Contratacdo de empresa para plantio de grama sempre
verde com fornecimento de material e mao de obra.

2.2. Da classificacdo/natureza do objeto: O objeto desta contratacao se enquadra como bens
e servicos comuns, portanto, os padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme dispdes no Art. 6, inciso
XIII da Lei n° 14.133/2021.

2.3. Do prazo de vigéncia da contrataciio: O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso,
nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/21.

2.3.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposi¢des nela contidas.

2.3.2. A prorrogacao desta contratacdo estd condicionada a:

2.3.2.1. Apresentacao de relatorio favoravel do fiscal responsavel, com ateste pela autoridade
competente, de que as condi¢des € 0s pregos permanecem economicamente vantajosos para a
Administracgao.



2.3.2.2. Manifestacao expressa do interesse da contratada na prorrogagao e a comprovagao de
que mantém todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo, nos termos do art. 92, XVI da
Lein.° 14.133/2021.

3. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Seguindo o disposto na Constitui¢do Federal em seu Art. 182, § 1°, o Plano Diretor ¢
instrumento obrigatério da politica de desenvolvimento e de expansdo urbana dos Municipios,
e, no caso de Marau, discorre e assegura o dever de preservagdo, protecdo, valorizacdo e
arboriza¢do dos espagos publicos e paisagem urbana do Municipio.

“Art. 182 - A politica de desenvolvimento urbano,
executada pelo Poder Publico municipal, conforme
diretrizes gerais fixadas em lei, tem por objetivo ordenar
o pleno desenvolvimento das fungoes sociais da cidade
e garantir o bem-estar de seus habitantes

$ 1° 0 plano diretor, aprovado pela Camara Municipal,
obrigatorio para cidades com mais de vinte mil
habitantes, ¢ o instrumento bdsico da politica de
desenvolvimento e de expansdo urbana’.

Alinhado as diretrizes do plano direto, a presente contratacdo tem sua necessidade baseada no
interesse da Administragdo na realizacdo de manutencdes e revitalizagdes em pracas, parques,
jardins, campos, escolas e demais locais publicos do Municipio, por meio da aquisi¢do e
plantio de grama _sempre verde, ideal para formar gramados densos em espagos publicos,
gragas a sua resisténcia ao pisoteio, ervas daninhas, encharcamento do solo e clima ftio.

Dessa forma, o presente Termo de Referéncia resulta da solucao escolhida pela Administracao
para o atendimento da necessidade.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

Com base no Estudo Técnico Preliminar (ETP), o presente Termo de Referéncia (TR) define
pela Contratag¢do de empresa para plantio de grama sempre verde em locais publicos, com
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fornecimento de material e mdao de obra, para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Administragdo, possibilitando assim que a Administragdo conte com empresa
especializada com toda expertise, mao de obra e materiais necessarios para o plantio de grama
de qualidade e de forma célere e eficiente, garantindo a realizacdo das manutencdes e
revitalizagdes do paisagismo urbano.

Considerando a natureza dos servigos que sdao de caracteristica comum e visando a ampla
competi¢ao entre os inumeros fornecedores disponiveis no mercado, entendemos que a
contratacdo deva se dar através de processo licitatorio na modalidade Pregdo Eletronico, com
o critério de julgamento de menor preco global, que atende aos preceitos de economicidade e
transparéncia dispostos na Lei 14.133/2021.

Levando em consideragdo os custos estimados levantados por meio da analise de mercado e
conforme o disposto no artigo 40, inciso II da Lei 14.133/2021, entendemos que a melhor
solugdo para atender a necessidade ¢ a utilizagdo do sistema de registro de precos. Dessa
forma, a Administragdo tera discricionariedade para agir conforme suas necessidades,
podendo flexibilizar suas despesas com a devida adequagao dos recursos disponiveis. Além
disso, existe a possibilidade de contratagdes parceladas conforme a necessidade evidenciada,
nao havendo compromisso de executar todo o quantitativo de uma unica vez.

Outro fator que reforga a escolha definida € o fato de que a adocao do Sistema de Registro de
Pregos evita a necessidade de licitar sempre que surgir a demanda pelos objetos aqui listados,
demonstrando a obediéncia aos principios da eficiéncia e economicidade.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Do atestado de qualificag¢do técnica
5.1.1. O Licitante devera apresentar atestado de capacidade da empresa, conforme o disposto
no Item 11.3. deste Termo de Referéncia.

5.2. Da subcontratacao

5.2.1. O licitante ndo podera transferir ou subcontratar, ceder ou sub empreitar, total ou
parcialmente, a qualquer titulo, os direitos e obriga¢cdes decorrentes desta contratagdo,
ressalvada, se necessaria e plenamente justificavel a intervenc¢do de fornecedores ou servigos
técnicos especiais, desde que devidamente autorizados pelo Municipio, sob pena de rescisdo
do contrato e consequente indenizagao.



5.3. Dos critérios de sustentabilidade:
5.3.1. No presente caso, ndo ha relevantes impactos ambientais que necessitem de medidas
mitigatorias.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Das condic¢des de execucao

6.1.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

6.1.2. Os servigos deverdo ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar do
recebimento da ordem de servigo emitida pela Secretaria Solicitante.

6.1.3. O prazo estabelecido no item anterior podera ser prorrogado uma unica vez, pelo mesmo
periodo, desde que seja feito de forma motivada, solicitado por escrito e durante o transcurso
do referido prazo.

6.1.4. Fica assegurado ao Municipio o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos
prestados em desacordo com as especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia e Edital,
ficando a Contratada obrigada a refazer os servigos no prazo maximo de 02 (dois) dias apds
a comunicacao feita pelo Fiscal do Contrato ou Secretaria Solicitante, sem custo adicional ao
Municipio.

6.1.5. A Licitante cabera indenizar terceiros € ao Contratante quanto aos possiveis danos
decorrentes de dolo ou culpa ocorridos durante a prestacao dos servigcos, em conformidade
com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

6.1.6. A Licitante devera manter, durante todo o prazo de vigéncia contratual, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificagdo compativeis com as obrigacdes assumidas nesta
Licitacao.

6.2. DOS LOCAIS E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.2.1. A Licitante devera executar os servicos nos locais indicados pela Secretaria Solicitante
ou Fiscal do Contrato, comprometendo-se a proceder com os servigos em toda circunscri¢cio
municipal, nos horarios de expediente da Prefeitura Municipal de Marau, de segunda a sexta,
das 07h30 min as 11h30min e das 13h as 17h.

6.2.1.1. Excepcionalmente o municipio podera solicitar que os servigos sejam realizados fora
do horario comercial, inclusive em finais de semana e feriados.

6.3. DOS SERVICOS, PROFISSIONAIS, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

6.3.1. A Licitante devera proceder quanto ao fornecimento e plantio de grama sempre verde

nos locais, prazos e quantias indicadas pela Secretaria Solicitante ou Fiscal do Contrato no
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momento de emissao da ordem de servigo.

6.3.1.1. Os prazos de execugdo serao informados pela Secretaria Solicitante no momento de
emissdo da ordem de servico, e podera variar de acordo com a quantidade solicitada.

6.3.1.2. A grama sempre verde devera contar com solo argiloso, para evitar sua ruptura
durante o manuseio e plantio, podendo ser em leiva ou rolo.

6.3.2. Anteriormente ao plantio, a Licitante devera realizar os ajustes necessarios e a remogao
de todos os residuos indesejados do local a ser gramado, como por exemplo: pequenos ajustes
topograficos, recolhimento de entulhos, pedras, madeiras, pragas, ervas daninhas e etc.
6.3.3. A grama utilizada no plantio deverd estar isenta de pragas, doencas, ervas daninhas
e demais inconsisténcias que prejudiquem o plantio e desenvolvimento.

6.3.4. Concluidos os servigos, as areas deverdao ser entregues limpas e desimpedidas de
quaisquer entulhos, equipamentos e/ou restos de materiais.

6.3.5. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o presente Termo de Referéncia e no
Edital, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de dispor do material, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execuc¢do contratual, exonerando-se
integralmente o Municipio.

6.3.6. Todos os materiais € equipamentos necessarios para a prestagdo dos servigos correrao
por conta da Licitante.

6.3.7. O Licitante deve cumprir e fazer cumprir todas as normas regulamentares sobre
Medicina e Seguranga do Trabalho, responsabilizando-se pelo fornecimento dos
equipamentos de prote¢do individual (EPI) e coletivo de uso obrigatorio.

6.3.8. O licitante ¢ responsavel por fornecer mao de obra qualificada para desempenhar todas
as funcdes relacionadas ao objeto descrito neste Termo de Referéncia. Todos os custos
associados a mdo de obra, incluindo alimentagdo, hospedagem e transporte, serdo de
responsabilidade do licitante. Além disso, a empresa contratada serd responsavel pela
seguranca ¢ integridade de seus funcionarios durante toda a execug¢do do contrato,
exonerando-se integralmente o Municipio.

6.3.9. Todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e sociais, em relacdo ao quadro
de pessoal que prestard os servicos ora contratados, serdo da exclusiva responsabilidade da
licitante, assim como a responsabilidade civil e penal sobre eventuais danos e indenizac¢des de
qualquer espécie, que os mesmos vierem a dar causa, exonerando-se integralmente o
Municipio.



7. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. A estimativa de despesa foi realizada levando-se em consideragdo o disposto no Art. 6,
inciso XXIII, alinea “i”, porém, na presente contratagdo, optou-se por orcamento sigiloso,
conforme o Art. 24 e seus incisos da Lei n° 14.133/2021, visando a economicidade para o
Municipio, uma vez que a ndo divulgacdo do or¢amento tem por objetivo, evitar que as
propostas/lances gravitem em torno do orgamento fixado pela administragao. Desta forma, o
licitante oferecera valores realmente competitivos e dentro do limite de executar a contratagao,
com uma lucratividade adequada. Através da utilizacdo do or¢amento sigiloso foi possivel
constatar, nos processos ja realizados, uma economicidade para o Municipio.

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

8.1. Das orientacdes gerais da fiscalizacao

8.1.1. O Contrato/Ata de Registro devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o licitante devem ser realizadas por e-mail
ou via Sistema ContratosGov, sempre que o ato exigir tal formalidade.

8.1.3. Para a Gestdo e Fiscalizagao dos Contratos a Administragdo podera adotar o Sistema
ContratosGov, um software gerencial com o objetivo de oferecer uma solucao tecnologica na
gestao e fiscalizacao dos contratos, proporcionando agilidade, praticidade, eficacia, economia
e reducdo de riscos na governanca.

8.2. Dos responsaveis pela fiscalizacao

8.2.1. A execucgdo da contratacdo deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is),

conforme portaria vigente ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117, caput, da

Lei n.° 14.133/21:

Gestor do contrato: Nelci Silvestri;

Fiscal administrativo: o fiscal sera designado de acordo com a Portaria vigente, no momento

da elaboracao do contrato administrativo.

Fiscal volante: Renata Fioravanzo;

8.2.2. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a

execug¢do do contrato ou do instrumento equivalente, determinando o que for necessario para

a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

8.2.3. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal atuard

tempestivamente na solug¢do do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias
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cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.2.4. O fiscal verificara ¢ atestara a manutencao das condi¢des de habilitacdo do licitante,
acompanhard o empenho, o pagamento, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

8.2.5. O fiscal comunicara ao gestor e a Secretaria solicitante, em tempo habil, o término da
vigéncia da Ata de Registro sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva verificagdo da
necessidade de prorrogacao, nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/21.

9. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1. O responsavel da Secretaria solicitante fard recebimento do objeto nos termos do artigo
140, 1, "a" e "b", da Lei 14.133/21, da seguinte forma:

a) Provisoriamente, o Fiscal recebera os produtos, para efeito de verificagdo da conformidade
do mesmo com o solicitado no Edital;

b) Definitivamente, o Fiscal, fara o recebimento definitivo, no prazo maximo de 10 (dez) dias
consecutivos apds o recebimento provisorio e apds a verificagdo da qualidade e caracteristicas
dos produtos entregues, e consequente aceitagao.

¢) na hipotese de a verificagcdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do
prazo fixado, o fiscal informara ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis.
9.2. O recebimento do objeto pelo Municipio ndo exclui a responsabilidade civil do licitante,
por vicios de quantidade ou qualidade dos produtos verificados posteriormente, garantindo-se
ao Municipio as faculdades previstas no art. 19 da Lei n°® 8.078/90.

10. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado com base no(s) prego(s) unitario(s), multiplicado(s) pela
quantidade efetivamente executada e comprovada.

10.2. O pagamento sera efetuado em até 10 dias Uteis ap0s a entrega, a contar do recebimento
e aprovacao da fatura, pelo servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato e pelo Secretario
Municipal solicitante.

10.3. O licitante devera obrigatoriamente informar nas Notas Fiscais de fatura, em local de
facil visualizagdo, a identifica¢do do presente Pregdo Eletronico, a fim de acelerar o tramite
de recebimento dos servicos e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

10.4. O licitante vencedor devera emitir nota fiscal/fatura em moeda corrente do pais € com a
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mesma razao social e o mesmo CNPJ apresentados no procedimento licitatério. A nota
fiscal/fatura somente serd liberada para pagamento quando a entrega for feita em total
conformidade com as especifica¢des exigidas pelo Municipio.

10.5. Para o efetivo pagamento, as notas fiscais deverdo estar acompanhadas dos seguintes
documentos:

a) Certidao Negativa de Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais.

b) Certificado de Regularidade perante o FGTS.

¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.5.1. Conforme legislagao vigente, ¢ assegurado ao municipio o direito de efetuar reten¢des
tributérias, incluindo INSS, ISSQN e Imposto de Renda, este tltimo conforme a Instrugao
Normativa RFB n° 1234/2012 e Decreto Municipal n® 5.823/2021.

10.6. Para fins de pagamento, o licitante vencedor deverd, no momento da entrega da nota
fiscal/fatura, informar e manter atualizado, junto a tesouraria do Municipio, o banco, o n° da
agéncia e o n° da conta na qual sera realizado o depdsito correspondente. A referida conta
devera estar em nome da pessoa juridica, ou seja, da empresa licitante.

10.7. O valor devido ao licitante vencedor, ndo sendo pago no prazo estabelecido, e desde que
o atraso decorra de responsabilidade do Municipio, sera corrigido segundo a variagao do
INPC, acumulado no periodo que mediar entre a data prevista para pagamento e a data do
efetivo pagamento.

10.8. Nenhum pagamento sera efetuado ao licitante vencedor enquanto pendentes de
liquidagao quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou correcao
monetaria.

10.9. O pagamento ao licitante, pelo objeto entregue, ficara condicionado ao cumprimento das
exigéncias dos paragrafos anteriores, o qual sera afirmado mediante termo de verificacao
emitido pela Secretaria solicitante ou pelo fiscal do contrato.

10.10. O licitante devera emitir documento fiscal em conformidade com a legislacao tributéria,
sob pena de devolugdo para que haja o acerto do faturamento.

10.11. Na hipotese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranca e/ou outra circunstancia
que impeca a liquidacao da despesa, o pagamento sera interrompido e ficara pendente até que
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o licitante adote as medidas saneadoras, voltando a correr na sua integra apds o licitante ter
solucionado o problema, seguindo a legislagdao vigente quanto a ordem cronologica de
pagamentos do Municipio.

10.12. A retencdo do tributo de que trata a Instru¢do Normativa RFB n.° 1.234/2012 ndo sera
efetuada caso o licitante apresente, na entrega da nota fiscal de pagamento, declaragdo de que
¢ regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagao de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples
Nacional, conforme exigido no inciso XI do artigo 4° e modelo constante no anexo IV da IN
n.° 1.234/2021, devendo ser atualizada anualmente pelo licitante.

10.13. Enquanto o Municipio ndo possuir convénio firmado com a Receita Federal do Brasil
nos termos da portaria SRF n.° 1.454/2004 referente a retencao dos tributos disciplinados no
artigo 1° da IN SRF n.° 475/2004, as notas fiscais ndo devem ser faturadas com a retencao de
PIS, COFINS e CSLL.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

11.1. Da forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

11.1.1. O licitante serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitacao, na
modalidade Pregao, com sistema de Registro de Preco, sob a forma eletrénica, com adog¢ao
do critério de julgamento pelo menor preco global.

11.2. Das exigéncias da habilitacio

11.2.1. Para fins de habilitacdo o licitante devera apresentar a documentagao constante no item
“da habilitacdo” do Edital, nos termos do artigo 62 da Lei 14.133/2021, e, no caso da presente
contratagdo, os documentos informados abaixo.

11.3. Documentos relativos a habilitaciao técnica:
11.3.1. Atestado de capacidade da empresa, fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, de que executou, satisfatoriamente, objeto compativel em caracteristicas com hora
licitado.
11.3.2. O atestado podera ser objeto de diligéncia, a qualquer momento, por parte do Pregoeiro
e da Comissao de Apoio, junto a Pessoa Juridica que o forneceu, inclusive com a solicitacao
da comprovac¢ao, mediante copias autenticadas dos contratos que lhe deram origem e visita as
Pessoas Juridicas que os expediram.
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12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas e custeio do objeto desta contratagdo, serdo subsidiadas com recursos
consignados na Dota¢ao Orgamentaria indicada pela Secretaria Municipal solicitante.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Esclarecimentos referentes ao objeto desta contratacao, poderdo ser solicitados para o
Setor de Licitagdes, através do telefone (54) 3342-9520, e pelo e-mail
licitacoes(@marau.rs.gov.br ou para as Secretarias participantes no horario das 07h30min as
11h30min e das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis.

Marau, 12 de novembro de 2024.

Responsavel Compras
Secretaria Municipal de Administragao.

Rodolfo Bebber
Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia - TR
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